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GRUNDSTUCKSVERWALTUNG
BORGFELDE

Die Grundstiicksverwaltung Borgfelde verwaltet rund 3.100 Wohn- und Geschéftseinheiten im
GroRRraum Hamburg. Bereits seit mehr als 50 Jahren setzt sie sich fiir die Belange ihrer
Eigentimer*innen und Mieter*innen ein. Sie gehort dem Unternehmensverbund der Behrens-
Stiftung an, zu dem auch die gemeinnitzige Wohnungslosenhilfe Neue Wohnung und das
Bauunternehmen Behrens & Kauffmann sowie weitere Gesellschaften zahlen. Zum
Wohnungsbestand des Verbundes gehoren neben klassischen Mietwohnungen auch Objekte, in
denen ehemals obdachlose Menschen, pflegebedirftige Senioren und Menschen mit Behinderung
leben. Im Unternehmensverbund sind derzeit rund 170 Mitarbeitende beschaftigt. Zur Verstarkung
unseres Finanzteams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n

Mitarbeiter*in Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)
- in Teil- oder Vollzeit -
lhre Aufgaben

e Gemeinsam mit einem erfahrenen Team verantworten Sie die Abwicklung und Uberwachung
des Zahlungsverkehrs und rechnen innerhalb des Unternehmensverbundes die jeweiligen
Geschaftsbesorgungen ab.

e Sie unterstiitzen im Bereich der Betriebs- und Heizkostenabrechnungen und fiihren die
vertraglich vereinbarten Mieterhéhungen durch.

e Zudem lUbernehmen Sie Aufgaben im Bereich des Darlehensmanagements.

o |hr abwechslungsreiches Aufgabengebiet wird durch die Mitarbeit an der Erstellung von
Monatsabschllissen der verwalteten Vermdgen abgerundet.

lhr Profil

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

e Sie haben eine kaufméannische Ausbildung (z. B. Birokauffrau/-mann), erfolgreich
abgeschlossen und bringen mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im Bereich Finanz- und
Rechnungswesen, idealerweise in der Immobilienwirtschaft, mit.

e Sie verfligen Uber eine hohe Zahlenaffinitat und beherrschen die tblichen MS-Office-
Produkte. Bestenfalls haben Sie bereits Erfahrungen mit Aareon Wodis Sigma, Wodis Yuneo,
S-Firm und/oder DATEV gesammelt.

e Sie gehen an die Ihnen gestellten Aufgaben eigenstandig und sorgfiltig heran. lhre
Arbeitsweise ist zielorientiert und strukturiert.

e Die Arbeit im Team und der Austausch mit Kolleg*innen machen lhnen Spal} und Sie werden
flr Ihre freundliche und umgangliche Art geschatzt.



Wir bieten

e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Teil- oder Vollzeit, je nach Absprache, mindestens 30
Stunden pro Woche.

e Freuen Sie sich auf modern ausgestattete Blrordaume und einen Arbeitsplatz direkt am
Osterbekkanal in Winterhude. In unmittelbarer Nachbarschaft befinden sich eine Vielzahl an
Geschaften, Cafés und Restaurants, die lhnen Abwechslung in der Mittagspause bieten.

e Im taglichen Umgang miteinander stehen bei uns Kollegialitdt und Fairness im Mittelpunkt.

o Wirlegen groRen Wert auf Hilfsbereitschaft und ein wertschatzendes, freundliches
Betriebsklima.

e Flexible Arbeitszeiten sind bei uns selbstverstandlich und mobiles Arbeiten bieten wir
nattrlich auch an.

e Sie erhalten 30 Urlaubstage (bezogen auf eine 5-Tage-Woche) sowie zusatzliche freie Tage an
Silvester und Heiligabend.

e Mindestens zweimal jahrlich veranstalten wir spannende Teamevents.

e Wir stellen Ihnen frisches Bio-Obst sowie Hei3- und Kaltgetranke zur Verfligung.

e Auch die Nutzung des 6ffentlichen Personennahverkehrs mochten wir unterstiitzen und
bezuschussen lhr Deutschlandticket.

e Mit unserer betrieblichen Krankenzusatzversicherung erhalten Sie zudem eine optimale
gesundheitliche Versorgung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihren Lebenslauf sowie lhre Nachweise
(Zeugnisse etc.) bis zum 22. Dezember 2023 an karriere@borgfelde.de. Bitte teilen Sie uns unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung mit, wann Sie friihestmdglich bei uns beginnen kénnten und wie
viele Wochenstunden Sie gern arbeiten méchten.

Haben Sie Fragen? Fir ein personliches Gesprach steht Ihnen Frau Ahrendt gern zur Verfligung unter:

Grundstiicksverwaltung Borgfelde GmbH & Co. KG
Frau Myriam Ahrendt

Barmbeker StralRe 2

22303 Hamburg

Tel: 040-636 6300-322
Mail: karriere@borgfelde.de

Weitere Informationen finden Sie auch unter www.borgfelde.de, www.behrens-kauffmann.de,

www.behrens-stiftung.de und www.neuewhg.de.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
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